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Jeder unserer Mitarbeiter steht bei uns im Mittelpunkt.

Ihre Aufgaben
• Administration von Kundenstammdaten 
• Internationale Kundenrecherche, Kontaktmanagement
• Telefonische Unterstützung
• Vor- und Nachbereitung von Messen
• Mitgestaltung von Marketingmaßnahmen
• Zusammenarbeit mit allen relevanten, internen Fachteams

Ihr Profil
• Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich 

bzw. Erfahrungen im Kundenmanagement 
• Sehr gute Englischkenntnisse (C1) in Wort und Schrift, weitere 

Fremdsprachen von Vorteil
• Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 
• Mündliche und schriftliche Kommunikationsstärke
• Fundierte Kenntnisse im Umgang mit sozialen Netzwerken (Xing, 

LinkedIn, u.a.)
• Eigenverantwortliche, teamorientierte und strukturierte                

Arbeitsweise
• Sicherer Umgang mit EDV-Systemen (MS-Office, CRM-Tools)

Unser Angebot
• Anspruchsvolles und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum
• Kontakt mit den innovativsten und erfolgreichsten Unternehmen 

der Medizin- und Pharmabranche
• Qualifizierte Einarbeitung, Weiterbildung und Training
• Werteorientierte Unternehmensphilosophie
• Modernste ergonomische Arbeitsplätze in kollegialer                   

Teamatmosphäre
• Hervorragendes Arbeitsklima

mt-g medical translation GmbH & Co. KG
Barbara Stroß
Stuttgarter Straße 155 | 89075 Ulm
Tel. +49 731 176397-70
barbarastross@mt-g.com

Ihr Kontakt:

www.mt-g.com

Für mt-g hat Qualität Priorität. Als        
Sprachdienstleister sind wir ausschließ-
lich auf medizinische und pharmazeu-               
tische Fachübersetzungen in folgenden           
Fachgebieten spezialisiert: Arzneimittel-              
zulassung, klinische Studien, Medizintechnik, 
Dentaltechnik und Zahnmedizin, Marketing 
und Kommunikation im medizinischen und 
pharmazeutischen Bereich.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine

vertriebliche Assistenz (m/w) in Teilzeit
für unseren Firmensitz in Ulm (30 Std./Woche)


